
¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 
PASO 1
Ingresá al servicio "Personal de casas particulares". 
Si no lo tenés dado de alta, deberás habilitarlo 
presionando sobre el botón "AGREGAR".

PÁGINA 1

Los trámites se realizan desde 
la página de ARCA 

con CUIT/CUIL y clave fiscal



PASO 2
Seleccioná la opción "COMENZAR ALTA".

PÁGINA 2

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 



PASO 3
Ingresá el CUIL del trabajador.

PÁGINA 3

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 



Una vez que ingreses el número de CUIL, el sistema mostrará los datos del empleado 
automáticamente. Si son correctos, hace clic en "SIGUIENTE".

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PÁGINA 4



PÁGINA 5

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 4
A continuación tenés que ingresar el domicilio 
donde vive el trabajador.

Las dos opciones disponibles son:

- Que selecciones un domicilio del listado, si es 
que el mismo se encuentra cargado en 
el sistema.

- O tenés la opción de seleccionar 
"NUEVO DOMICILIO DEL TRABAJADOR" 
para que puedas cargar la dirección
donde vive.

Una vez que ingreses el domicilio, tenés que 
seleccionar "SIGUIENTE" al final de la pantalla.



PÁGINA 6

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 5
Luego ingresá los datos referidos a las 
características, modalidad del trabajo a 
realizar y presioná “SIGUIENTE”.



PÁGINA 7

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 6
Completá el tipo de trabajo (categoría profesional), las horas semanales, la modalidad 
de pago, la modalidad de trabajo y la remuneración:



PÁGINA 8

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 7
Por último, ingresá la dirección laboral, que es el domicilio donde el empleado realizará la actividad.
Podés seleccionar del listado el domicilio que corresponda o seleccionar un nuevo domicilio.

Dirección laboral
Ingresá el domicilio donde el trabajador va a realizar su actividad.

Podés elegir un domicilio del siguiente listado, o ingresar uno nuevo presionando en el botón
“Nuevo domicilio del trabajador”.

Dirección laboral*

Seleccioná un domicilio...

NUEVO DOMICILIO DEL TRABAJADOR



PÁGINA 9

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 8
Para finalizar, el sistema te mostrará todos los datos que cargaste para que los confirmes.
Una vez que realices dicha confirmación el alta estará realizada.



PÁGINA 10

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 9
Una vez que confirmes los datos, el sistema 
mostrará la siguiente pantalla y te indicará 
los pasos obligatorios a seguir luego del alta 
del trabajador:

Seleccioná la opción "IMPRIMIR CONSTANCIA", 
para obtener el comprobante de alta del 
trabajador y entregarle una copia del mismo.



PÁGINA 11

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

PASO 10
Seleccioná la opción "PAGAR ART":

PAGAR ART



PÁGINA 12

¿Cómo doy de alta un trabajador 
de casas particulares? 

Tenés que tildar la opción del empleado 
por el que vas a pagar y luego elegir entre 
las opciones de "PAGO ELECTRÓNICO" 
o "PAGO MANUAL".

Si seleccionás el pago electrónico, el 
sistema te da la opción para elegir la 
entidad de pago.

Si seleccionás el pago manual, deberás 
completar el formulario que el sistema 
pone a disposición.


