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¢Como doy de alta un trabajador
de casas particulares?

PASO 1

Los tramites se realizan desde
la pagina de ARCA
con CUIT/CUIL y clave fiscal

Ingresa al servicio "Personal de casas particulares".
Si no lo tenés dado de alta, deberas habilitarlo
presionando sobre el boton "AGREGAR".

Reimputacion de pagos - Casas Particulares

Enviar presentacion digital

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

Exhibe informacién de Monotributistas y Auténomes detallando pag iones, saldos ¢ intereses por periodo del

N SO —— 2 )
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PASO 2

Selecciona la opcion "COMENZAR ALTA".

Ve
: ARCA CASAS PARTICULARES V218

Inicio
_ ‘ Alta de Trabajadora o Trabajador

Trabajadores a cargo Para dar de alta una trabajacora o trabajador, tené a mano
su CUIL, dwreccion, nacionalicad, estado civil, celular,
Mis datos personales compafiia y correo electrénico

Ayuda

Cerrar sesion
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@ :Codmo doy de alta un trabajador
de casas particulares?

PASO 3

Ingresa el CUIL del trabajador.

ARCA CASAS PARTICULARES

Alta de trabajadora o trabajador
( s dela tr o trabajador y de

Completa los

de Iz relzcién leboral para darlo de alta

Pasolded

Datos de la trabajadora o trabajador

Cargé los datos de [a persona gue va a trabajar

Ingresa el CUIL para completar automaticamente los datos gue tenemos registrados.
cuL*

11 digitos

—
(N J
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Una vez que ingreses el numero de CUIL, el sistema mostrara los datos del empleado
automaticamente. Si son correctos, hace clic en "SIGUIENTE".

/Pasol =7 \ Ve 8 7
Ee—
® No
D del trabajad o
atos del trabajador
Carga los dalos de la persona que va a trabajar CBU (opcional)
Estos son los datos comrespondientes a la CUIL que ingresaste, Podés cambiaria sino es la |
correcta
CAMBIAR CUIL Numero de reléfono *
Codigo de area Telafono Compafiia
| Estos datos no sonmodificables,
cuiL | | | Selecciona...
Los tedéfonos celulares no levan & 15
Mambre y Apellide
Coreo electrdnico * Reingresar comeo electrdnico *
Obra sacial *
103600 0.5.DEL PERSONAL AUXILIAR DE CASAS PARTICULARES
O Fecords que tu empieado puede realizar ¢l cambio de cbra social, Infarmacion para trabajadares
sobre gbra social,
Fecha de Nacimiento
CANCELAR
O 5iestafecha de nacimiento no es la corecta. i empleado debe it a una oficing de ANSES para
\ modificaria / \

ARCA ‘ AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO
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PASO 4

A continuacion tenés que ingresar el domicilio
donde vive el trabajador.

Las dos opciones disponibles son:

® Que selecciones un domicilio del listado, si es
gue el mismo se encuentra cargado en
el sistema.

© O tenés la opcion de seleccionar
"NUEVO DOMICILIO DEL TRABAJADOR"
para que puedas cargar la direccion
donde vive.

Una vez que ingreses el domicilio, tenés que
seleccionar "SIGUIENTE" al final de la pantalla.

Trabaja s Particulares

Alta del trabajador

Paso2ded

-

Domicilio del trabajador

Ingresa el domicilio donde vive el trabajador.

Direccion
Podes elegir un domicilio del siguiente listado, o ingresar uno nuevo presionanda en el boton
“Muevo domicilio del trabajador”.

Selecciona...

NUEVO DOMICILIO DEL TRABAJADOR

o
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@ ;Como doy de alta un trabajador
de casas particulares?

PASO 5

Luego ingresa los datos referidos a las

Alta del trabajador

caracteristicas, modalidad del trabajo a

realizar y presiona “SIGUIENTE".
e e ____}
&

Datos del trabajo

Describi las caracteristicas del trabajo que tu empleado va a realizar,

Tipo detrabajo (Categoria profesional) *

| Selecciona un tipo de trabajo + ‘
Horas semanales *

‘ Selecciona el rango de horas -
Modalidad de pago * Remuneracién pactada *

| Selecciona modalidad de pago ¥ | s ‘ 0.00 ‘

o c fesi i

Modalidad de trabajo *

‘ Selecciona una modalidad de trabajo -

Fecha de ingreso *

’ & dd/mm/yyyy ‘

¢Es un trabajo temporal?
osi
®No

e
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PASO 6

Completa el tipo de trabajo (categoria profesional), las horas semanales, la modalidad

de pago, la modalidad de trabajo y la remuneracion:

'Datos del trabajo )

Describi las zaractsristicas del trabajo que tu enpleado va a realizar.

Tipo detrahajo (Catagoria profesional) *

Selecciong un tipo de trabajo .

Horas semanales *

Selecciond el rango de horas .
Modalidad de pago * Hemuneracion pactada *
Selecciona modalidad de pago - ‘ g ‘ 0.00

Semenal

Cuincenal
Blecual

Ceros

Selecciond una modalidad de trabajo -
Fecha deingreso *
(=] ‘ddfmmfmy

¢Es un trabajo temporal?
o5

\@ND )
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@ :Codmo doy de alta un trabajador
de casas particulares?

PASO 7

Por ultimo, ingresa la direccion laboral, que es el domicilio donde el empleado realizara la actividad.
Podés seleccionar del listado el domicilio que corresponda o seleccionar un nuevo domicilio.

Alta del trabajador

Papodded

a
Direccion laboral

Ingresé el domicilio donde el trabajador va a realizar su actividad.

Direccion laboral*
Podés elegir un domicilio del siguiente listado, o ingresar uno nuevo presionando en el botén
“Nuevo domicilio del trabajador”.

Selecciond un domicilio... d

NUEVO DOMICILIO DEL TRABAJADOR

e y




PASO 8

Para finalizar, el sistema te mostrara todos los datos que cargaste para que los confirmes.

Una vez que realices dicha confirmacion el alta estara realizada.

"Confirma los datos

Qorrectos y confirmalos para finalizar el proceso

Estos son los datos que ingresaste para dar de alta un nuevo trabajador. Verifica que sean

Gatos de la trabajadora o trabajador

cuiL
Nomibre y Apellido

Obra social
103600 0.5.DEL PERSONAL AUXILIAR DE CASAS PARTICULARES

© - Aecoms que la travsjadara o trabajacor puste realizar el cambio de s obra oocial informacion

para trabajadores sobre obra socisl.

Fecha de Nacimiento o

® 5 esta fecnz o= necmiento 1o 22 2 CoMECTE. |8 ADE/A0ME 0 TEDE|E00 ete Ir & Ln oficing de
ANSES pare modficars

(ES Jubilacaso?

Mo

Cau (opcionel)

Numero de teléfono

Compahia

Comen electronica

=3

T\

Domicilio donde vive el trabajador

Provincia Localidad
Codigo postal Calle
Numero Piso
Departamento Sector
Torre Manzana

MODIFICAR

(Datos del trabajo a realizar

Tipo de trabajo (Categoria profesional)

Horas semanales

Menos de 12 horas

Modalidad de pago
Semanal

"

acion p

Modalidad de trabajo

Trabaja para mi y para otros empleadores (Con retiro para distintos empleadores)
Fecha de ingreso

#Es un trabajo temporal?

No

MODIFICAR

o

Personal para tareas generales - Prestacion de tareas de limpieza, lavado, plancha..

17N

Direccion laboral

Provincis Localidad
Codige postal Calle
NGmeno Piso
Departamento Sector
Torre Manzana

MODIFICAR
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PASO 9

Una vez que confirmes los datos, el sistema
mostrara la siguiente pantalla y te indicara
los pasos obligatorios a seguir luego del alta
del trabajador:

(% a N\
Felicitaciones, diste de alta un nuevo
trabajador

Pasos siguientes obligatorios
o Imprimi la constancia de alta y dale una copia a tu empleado.

° Pagh la ART para tener cobertura este primer mes (ks aportes y contribuciones los vas a
pagar a comienzo del mes e viens),

o Fiacorda que tenés queraalizar el irAmile en la ART para tener cobertura

o Avisale a i ampleada/o que liene querealizar & tramite de alta en ka obra social de la
\_ actividad o en |a obra social sindical que elija Y,

TN

Selecciona la opcion "IMPRIMIR CONSTANCIA",
para obtener el comprobante de alta del
trabajador y entregarle una copia del mismo.

;Codmo doy de alta un trabajador
de casas particulares?




PASO 10

Selecciona la opcion "PAGAR ART"™:

@ )

Felicitaciones, diste de alta un nuevo
trabajador

Pasos siguientes obligatorios
o M2l la constancia ce alta y cale ana ocpia atuemaleace.

IMPRIMIR

COMSTAMCIA

e Faga la ART 04 d lener cehalura esleprimer mies (los aporles y cor Libuciones los vas g
pagar a comienza delmes gue viene).

PAGAR ART

e- Sevoidd que Lends queealizer el udmile en la ART para Les coberlura

Av sale a tirempleacdarso cp e tiene que “eal 7ar el ramire d= alta en |z obra social de la

actividad o ¢ la obra social sindical que elija /
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¢Cémo doy de alta un trabajador

de casas particulares?

Tenés que tildar la opcion del empleado

por el que vas a pagar y luego elegir entre Pagar ART
|aS OpCiOheS de "PAGO ELECTRéNICO" S Generar el volante electronico de pago (VEP) para pagar el ART.
o "PAGO MANUAL"
Empleado Horas semanales Condicién del empleado Monto
v Menos de 12 Casas Partic. - Pago Mensual -

Si seleccionas el pago electrdénico, el N =

. .. . PAGO
sistema te da la opcion para elegir la TOTAL
e ntld a d d e pa g O O 5ilas horas semanales o la condicion de algun empleado noes la correcta debes modificarlo desde los

datos de cada trabajador

Si seleccionas el pago manual, deberas — Medio de pago

Selecciona la forma de pago

completar el formulario que el sistema

[ ' Pago Electronico Pago Manual ]

pone a disposicion.
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